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GENEL EVRAK VE YAZI ISLERI i$ AKISI
IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Rektorliik ve
birimlerden EBY'S -5070 Sayili Elektronik imza
ile gelen evrak Fakiilte adina gelen evrakin, bilgisayardaki Yazi Igleri Kanunu
Bélﬁmlerden EBYS EBYSne iglenmesi Rersoneli - Resmi Yazigsmalarda
ile gelen evraklar Uygulanacak Usul ve Esaslar
hakkinda Yonetmelik
Diger kurum ve
kuruluslardan gelen Evrak
evraklar Fakiilte ile
E ilgili m ? H
Evrakin {lgili Birime Havale Gelen Dekan
Islemin in Dekan tarafindan l.;)irim/k.urum./kurulusa
gergeklestirilmesi iade edilmesi
Evrak Fakiilte
Béliimlere Sekreteri
H gidecek mi? E
Gorevli personel tarafindan EBYS sistemi
Arsivlenmek iizerinden yaz1 yazilmasi, is akist
iizere EBYS baslatilmas1 ve imzalatilmak tizere Fakiilte
sisteminden Sekreterine gonderilmesi YaZlS_mE_‘ )
dos yalanir yapan ilgili
personel

Dekan tarafindan imzalanan evrak EBYS’
den Tlgili birime veya kisiye gonderilir.

Evrak posta
ilem
gidecek?

E H

Evraklari posta iglemi
yapilarak gonderilir. den gonderilir.

Evraklar  EBYS

—

Gorevli veya ilgili tarafindan EBYS {iizerinden arsive kaldirilir.

Ilgili personel

Hazirlayan Yiirtirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Kalite Koordinat6r Yardimcisi

Kalite Koordinatorii




