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İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMANLAR 

Bölüm 
Sekreterya 
işlerini yürüten 
personel 

Bölüm  Başkanlığı 

İlgili Komisyon 

Bölüm 
Sekreterya 
İşlerini Yürüten 
Personel 

    Başla 

Öğrenci,  Akademik 
takvimde belirtilen sınav 
sonuçlarının ilan tarihinin 
son gününü takip eden üç iş 
günü içinde m addi hata 
gerekçesiyle ilgili Bölüm 
Başkanlığına Dilekçe ile 
başvurur. 

Süresi içinde yapılan itiraz 
üzerine ilgili Bölüm 
Başkanlığı Bölüm öğretim 
üyesi veya görevlilerinden 
oluşacak iki kişiden oluşan 
bir komisyona  iki iş günü 
içerisinde inceleme yaptırır. 

Maddi Hata Tutanak 
Formu düzenlenir. 

Maddi Hata 
Var/Yok ? 

- ASÜ Ön lisans, Lisans Eğitim

Öğretim Yönetmeliği

- Dilekçe

- Sınav İnceleme Komisyonu 

Kararı 

- Not değişikliği varsa Fakülte 

Yönetim Kurulu Kararı
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H E 

Fakülte Sekreteri 

Öğrenci İşleri Personeli 

Komisyon tarafından 

hazırlanan Maddi Hata 

Tutanak Formu ve 

başvuruda istenen 

belgelerle birlikte Dekanlık 

Makamına gönderilir. 

Öğrencinin 

kağıdında 

maddi hata 

var mı? 

Sınav kağıdında 

maddi hata 

olmadığına dair yazı 

ilgili öğrenciye 

bildirilir. 

Öğrencinin düzeltilmiş yeni 

notu ile ilgili karar alınır ve 

karar Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

itiraz Fakülte Yönetim 

Kurulunda görüşülür. 


